Facebook guide til Buernes Dag

Sociale medier er effektive kommunikationskanaler - ogsd for bueskytte foreninger.
Folgende guide hjeelper jer til at oprette en Facebook begivenhed - step by step.

Hvorfor oprette en begivenhed pa Facebook?

Sociale medier er en effektiv made at kommunikere til de personer. som folger ens side.
Derudover er der ogsd stor mulighed for, at disse folgere deler med deres netveerk og
dermed kan man komme ud til nye, potentielle medlemmer.

| takt med kampagnen Buernes Dag anbefaler viderfor, at | opretter en begivenhed pa
Facebook, inviterer jeres venner til at deltage, deler begivenheden og meget andet for at
gore opmaerksom pa arrangementet.

Nar begivenheden er oprettet, er det vigtigt at skabe opmaerksomhed omkring denne. En
af de bedste mader er ved at aktivere jeres medlemmer.

Sadan opretter du en begivenhed pa Facebook (pa din computer)
For at kunne oprette en begivenhed, kreever det at du er administrator af din klubs side.

1 Veelg dinside ved at klikke pa dit profilbillede oppe i hejre, everste hjerne Nu vil
du kunne se de sider, som du administrerer, og her veelger du din klubs side (i
dette eksempel veelger jeg ‘Bueskydning Danmark’, hvorfor billederne i denne
guide vil veere taget ud fra dennes side)
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2. Veelg Begivenheder ude i venstre side under Forslag

Del et billede, eller skr

.||| Annonceadministrator

§  Annoncecenter x[‘{im._\
¥) Meta Business Suite

B Livevideo

) Professionelt kontrolpanel

Forslag
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° Se mere nyttigt in

vy Feeds

@ Grupper

3. Klik padenbléknap:'+Opret ny begivenhed' i venstre side

0 Q, Sag pa Facebook @

Begivenheder

Q, Sag efter begivenheder

Startside

Qr

a Dine begivenheder v
é Fadselsdage

‘ Notifikationer
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4. Udfyld felgende oplysninger om begivenheden:

a. Veelgdet coverbillede, som du ensker skal ses i begivenheden

b. Begivenhedens navn - nar dulaver begivenhedens navn, skal det med
det samme vaere tydeligt, hvad der tilbydes: Fx er ‘Buernes Dag 2024 et
fint navn, da det er kort og preecist. Navnet ma ikke veere for langt - sé
gemresten af detaljerne til beskrivelsen leengere nede

c. Startdato og starttidspunkt

d. Klik'+ Slutdato og sluttidspunk’ og udfyld dato og sluttidspunkt

Hvad har du
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Buernes Dag 2024
@ 1 sep. 2024

% 1 sep. 2024
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Veelg om begivenheden er personligt eller virtuelt. Denne begivenhed er
personlig, da det kraever et fysisk fremmede fra deltagerne.

Tilfej den adresse, hvor arrangementet afholdes under punktet Tilfoj
lokation

Under feltet 'Hvilke oplysninger er der’, beskriver du arrangementet.
Hvorfor skal folk deltage? Hvad vil de opleve pd dagen? Tilfej gerne et
program, hvis du har s&dan et for dagen. Afslut altid med en opfordring til
handling - fx Deltag i begivenheden og bliv holdt opdateret med
praktiske informationer om Buernes Dag. Vi gleeder os til at se dig.

Opret begivenhed X

16/100

@ Starttidspunkt
12:00

@ Sluttidspunkt
15:00

= Slutdato og -tidspunkt

Er det personligt eller virtuelt?

Brendby Stadion 20, 2605 Brendby °

Hvilke oplysninger er der?

|Buernes dag er et gratis abent hus-arrangement, hvor
XXKlubnavnXX og Bueskydning Danmark inviterer alle interesserede
til at komme og preve kreefter med bueskydning. 71 @ %

Der vil veere abent i klubben mellem klokken 12.00 til 15.00 og man

Se naeste billede for nedenstdende:

h.  Under 'Markedsfer din begivenhed skal du veelge en kategori. For din

type begivenhed skal du veelge kategorien Sportsgrene

Under Medorganisator tilfejer du Bueskydning Danmark samt ‘Nathalie
Belmark’, som vil komme med gode ideer og inputs til din begivenhed
Du skal ikke udfylde noget under Tilfej billetter”.

Hvis du har planer om at gentage begivenheden, kan du vaelge, hvornar
gentagelsen finder sted. De fleste vil dog ikke skulle bruge denne!
Under Indstillinger for kommunikation kan du vaelge, om geestelisten
skal vises, hvem som mé sld noget op i begivenheden om en
administrator skal godkende opslag samt om potentiel spam skal
opbevares, s& du kan gennemgd dem. Min anbefaling er, at du slar dem
alle til foruden ‘Det er kun organisatorer. som ma sld noget op i
begivenheden’
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4~ Markedsfer din begivenhed ~ bueSI(ydnlng
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Vaelg en kategori, sa gar vi det lettere for folk at opdage din begivenhed.

Kategari

Sportsgrene

® Tilfej medorganisatorer ~

Tilfgj medorganisatorer

Medorganisatorer kan acceptere eller afvise, nar du offentligger din begivenhed.

< Tilfej billetter v
> Gentag begivenhed v
= Indstillinger for kommunikation ~

Vis gaesteliste ()

Det er kun organisatorer, som ma sl noget op i
begivenheden

Opslag skal godkendes af en arganisator ()

Opslag og kommentarer, der registreres som potentiel spam, ()
og opbevares, sa du kan gennemga dem

Klik p& Opret begivenhed

6. Inviter nu de personer,som du godt kunne taenke dig ville deltage. | dette tilfeelde
er det bedst at invitere alle, s& begivenheden bliver set af s& mange som muligt.
Klik Send invitation.

Inviter folgere X

Q Sag efter personer ...

gueskydl?ing 3 Linus Bilsted Wichmann @ 489 invitationer TILBAGE
v anmart
B it til Astrid Staffe for @ Anja Dahlenborg Heidi Poulsen x
at sende invitationer til . (]
dine venner Christensen
Niels Fribo X
&% Facebook-venner ~ ‘ Lis Rydahl °
@ Linus Bilsted Wichmann X
Felgere } Ayaan Javid (]
Q Anja Dahlenborg Christensen X
Begivenheder, du har ~ _
. 2
deltaget i @ Lotte Bohnhof Andersen @ ‘ Lis Rydahl x
Der blev ikke fundet nogen
begivenheder. @ Michael Jergensen (] “ Ayaan Javid X
Begivenheder, du har x
. organiseret e Kristian Filtenborg Larsen @ @ estile Baliml el i
Der blev ikke fundet nogen ) @ Michael Jgrgensen =S
begivenheder. Nils Braad Petersen (]
e Kristian Filtenborg Larsen x
&% Dine grupper A ‘ﬁ_ Bo Jiang [
. ) Q Nils Braad Petersen X
1:1 videoanalyse testtraenere ‘
Signe Christensen O .
Community Jylland Midt § Bojiang *
Fammunihs Rua Ruddy ‘. lacnar Nardlamn [ T

Annuller Send invitationer
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Du har nu mulighed for at dele begivenheden pa din egen personlige profil ved at
klikke pd pilen 'Del’. Markeret i bl& ring.

S@NDAG DEN 1. SEPTEMBER 2024 KL. 12.00-15.00
Buernes Dag 2024 - TEST :
Brendby Stadion 20, 2605 Brendby

Oom Debat A Inviter #' Rediger @

Detaljer Promover din begivenhed X
. Spred ordet, og fa dit feellesskabet engageret i din
@ 1 person har svaret begivenhed.

; Begivenhed af Bueskydning Danmark

0 af 2 trin fuldfert

© Brendby stadion 20, 2605 Brendby

& varighed: 3t.

® Start debat N
Opbyg speending ved at fa en samtale i gang

&Y Offentligt - Alle bade p& og uden for Facebook .. Deliengruppe

“® Visdin begivenhed for flere personer ved at >

XXKlubnavnXX og Bueskydning Danmark inviterer alle interesserede til at komme og sl& den op i en relateret gruppe
preve kreefter med bueskydning. 3@ %
Der vil veere dbent i klubben mellem klokken 12.00 til 15.00 og m... Se mere

Sports  Brendby Boost din begivenhed

Boost din begivenhed for at saelge flere billetter.

Mgd organisatoren % Boost begivenhed

8.

10.

11
12.

Klik p& de tre prikker i hejre hjerne og klik derefter pa Foj til side. Ved at klikke

Tilfoj begivenhed, vil denne tilknyttes pd din sides forside

Klik igen pd de tre prikker i hojre hjerne og klik derefter pa Fastger begivenhed til

afsnittet Udvalgte. P& denne made vil din begivenhed fa sterre synlighed.

Lav dit ferste opslag i begivenheden. Dette vil vaere det forste som folk ser. Brug

gerne emojis (smileyer), da disse skaber blikfang, men benyt selvfelgelig kun

emojis der er glade og har relevans (fx en bueskytte, en bue en familie osv.)

Det forste opslag kunne fx vaere i stil med:

- Nuerderikkelang tid til Buernes Dag. Vi gleeder os til at se jer alle sammen ti
en sjov og leererig dag. Hvis du kender nogen, som skal med sendag d. .
september, sdtag demienkommentar her!

- ErduDanmarks naeste Robin Hood? Det kan du blive sendag d. 1. september,
hvor vi inviterer til bueskydning i XXXX. Vi gleeder os til at se jer!

Lav lebende opslag op til arrangementet.

Send en besked ud til alle deltagerne Her er det en god ide at skrive Tak for et
godt arrangement og deres gode gapamod pa dagen. Opfordrer dem ogsé gerne
om, at synes godt om din Facebook side, hvis de ikke allerede har gjort det.
Afslutningsvis kan du informere dem om eventuelle kommende begivenheder,
hvis du har nogle planlagt. Dette kan veere introhold/ Bueskolen.

/




Gode tips til at dele opslag i din begivenhed
Herunder far du et par gode tips til, hvornar det er bedst at dele opslag pd Facebook:

e Det bedstetidspunkt at lave et opslag pa pa Facebook er kl. 11 eller mellem kl. 13-
14 pd onsdage Torsdag er den naestbedste dag pd ugen, mens lerdag er den
darligste.

e (enerelt er det bedst at lave opslag mellem kl. 10-15 i hverdagene, hvis onsdag i
det specifikke tidsrum ikke passer. Dog skal du helst undga at lave opslag fer ki,
06:30 og efter kl-17:30, da engagementet vil vaere lavere her, og da Facebook
"belenner” opslag, som far meget engagement i lebet af den forste time. Nar jeg
siger at Facebook belenner dit opslag, betyder det, at Facebook ger din
begivenhed mere synlig end andres, hvis der er mange interesserede/deltagere,
stor deling af begivenheden, synes godt om og/eller kommentarer. Dog skal du
veere opmaerksom pa at din virksomhedsprofil ikke ber synes godt om sine egne
opslag - i hvert fald ikke som en af de farste.

Forslag til opslagstyper du kan dele:

a. 14-27dage for begivenheden: Her kan du lave opslag, hvor du minder folk
om, at dinsport er for alle i malgruppen og minde dem om, hvad
programmet for dagen er Afslut gerne med et engagerende spergsmal
sasom "hvem skal du have med?" P4 denne made inviterer vi dem
indirekte til at dele opslaget eller tagge deres venner i kommentarfeltet.

b. Ca. 10 dage for begivenheden, kan det give mening at lave et opslag med
information om vejrudsigten (giver dog mest mening hvis det er gode
udsigter ift. sporten - skal man vaere udenders er godt vejr gode
nyheder, mens regnvejr kan serge for at din indendersaktivitet bliver
mere attraktiv. F& gerne folk til at engagere sig i dit opslag ved at f& dem
til at dele opslaget ved at skrive noget i stil med: "Skal dine venner og
familie ga glip af denne begivenhed? Del den gerne med dem, sd |
sammen kan skabe gode minder”

c. Ca Tugefor laver du et opslag om,at "nu er der ikke langt tid til vi ses -
kun Tugel Hvis du kender nogle som skal med, s tag dem gerne her i
kommentarfeltet, sa deikke gdr glip af en god dag” P& denne méde
opfordrer vi dem for sidste gang til at dele med deres netvaerk og
dermed f& storre engagement og derfor ogsa nd bredere ud til andre,
somvil kunnelide din begivenhed Benyt evt. 0gsd gerne en saetning
omkring, at det er ved at veere sidste chance for deltagelse - det har en
psykologisk effekt i forhold til at folk helst ikke vil g& glip af noget, og
dermed beslutter de sig hurtigere for at deltage.
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d. Lavdetsidste opslag dagen for eller tidligt om morgen pa dagen, hvor
din begivenhed, hvor du skriver. at vi glaeder os til at se dem alle kl. XX pa
adressen XXXX.Har du et billede fra "behind the scenes’/bagom
arrangementet hvor glade frivillige er ved at seette op, sa tilfej gerne
dette

Hvad kan du gere for at promovere din begivenhed?

e Sorgforatduselvdeltageribegivenheden

e |nviter venner og familie til at deltage i begivenheden. Husk, at jo flere der star
som interesseret og/eller deltager, jo mere vil din begivenhed blive delt og vist for
andre. Derudover er det ogsd nemmere for andre at klikke deltager, hvis der
allerede er andre som 0gsé deltager — det har en psykologisk betydning

e (Opfordre gernedin familie, venner og netvaerk til at dele din begivenhed, hvis du
har lyst til dette

e Delgernebegivenheden pa din egen, personlige Facebook side

e Delgernebegivenhedenilokale grupper pd Facebook

Hvad kan du gere for promovere din Facebook side?

e Laveopslag (gerne omkring 15 gange om maneden, hvis det er muligt). Vaer
opmaerksom pa, at du dog skal have noget pa hjerte og ikke "bare lave opslag for
atlave opslag”. Hellere kvalitet over kvantitet

e Brug meget gerne grafikidine opslag. Generelt set er videoer bedre end billeder,

da de har en bedre stopeffekt Har du ikke nogen videoer kan du med fordel
bruge billeder.
Videoer og billeder ma meget gerne inkludere mennesker der smiler og har det
sjovt og mennesker der er i gang med at dyrke din sport. Teenk gerne over, hvem
du gerne vil have som medlemmer (ken og alder), og forseg at inkludere nogle |
samme aldersgruppe, da det hurtigt virker mere “sikkert” at preve sporten af, da
der jo er nogen i samme aldersgruppe som en selv. som gar der allerede.

e Paspdmedat bruge de samme billeder péa flere opslag, da folks opmasrksomhed
pd Facebook er begreenset. Det betyder, at hvis de allerede har set et opslag med
dit billede for, s& vil de mdske gd ud fra, at dit nye opslag med det samme billede
er det opslag de allerede har set — og dermed lade veere med at leese dit nye
opslag.

e Delgernedinsideilokale grupper med nogle méneders mellemrum. Det er en
rigtig god made for lokalsamfundet at blive opmaerksom pa din klub. Del ogsé
altid dine begivenheder i de lokale grupper.
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